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Derslik Tanımlama Sayfasına Giriş

Üniversitede açılan derslerin hangi dersliklerde yürütüleceğinin tanımlandığı,
gerektiğinde yeni derslik kayıtlarının oluşturulabildiği sayfadır.

1. Fakülte, Meslek Yüksekokulu ve
Yüksekokullarda görev yapan
kullanıcılar, ÜBYS’ye bağlı
bulundukları birime ait kullanıcı
grubu (Fakülte Kullanıcıları,Meslek
Yüksekokulu Kullanıcıları veya
Yüksekokul Kullanıcıları) ile giriş
yapar.

2. Derslik Tanımlama sayfasına erişmek için ÜBYS ana menüsündeki arama
çubuğuna "Derslik Tanımlama" yazılabilir veya "Öğrenci Bilgi Sistemi > Yönetim
İşlemleri > Derslik Tanımlama" menü yolu izlenebilir.



Yeni Bina Ekleme
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2. Öncelikle Fakülte/MYO/YO için “ana bina” tanımı yapılır ve ardından sol üst 
köşede yer alan “Kaydet” butonuna tıklanır. Örnek olarak, bu işlem “Deneme 
Fakültesi Ana Bina” adıyla kayıt altına alınmıştır.
“Bağlı olduğu birimler” alanında herhangi bir seçim yapılmadığı durumda ise, 
ilgili kayıt “ders açma işlemleri” sayfasında tüm diğer birimler tarafından 
görüntülenebilir durumda olur.

1. Derslik tanımlama sayfasında derslik eklemek için, “Derslikler”
penceresinden ilgili kampüs seçilir ve ardından sayfanın sol üst köşesinde yer
alan “Yeni” butonuna tıklanır.
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Not: “Bağlı olduğu birimler” alanında herhangi bir seçim yapılmadığı durumda ise, ilgili kayıt 
“ders açma işlemleri” sayfasında tüm diğer birimler tarafından görüntülenebilir durumda 
olur.



Yeni Bina Ekleme (Devam)
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1. Bina içerisinde derslik tanımlamak için, soldaki “Üniversite” listesinde yer
alan ilgili bina adı seçilir ve ardından sayfanın sol üst köşesinde bulunan “Yeni”
butonuna tıklanır.

3. Kaydetme işlemi tamamlandıktan sonra, “Deneme Fakültesi Ana Bina” sol
taraftaki “Üniversite” listesine eklenmiş olur.

Yeni Derslik Ekleme
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3. İşlem tamamlandığında “Kayıt işlemi başarıyla gerçekleşti” ibaresi çıkar.

2. Derslik Tanımı başlığı altındaki alanlar doldurulur, Bağlı olduğu birim seçimi
yapılır, “Ekle” butonuna basılır. Son olarak sol üst köşedeki “Kaydet” butonuna
basılır.

Yeni Derslik Ekleme (Devam)
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4. Sayfa yenilendiğinde, sol tarafta yer alan “Derslikler” başlığı altında hem 
bina hem de dersliklerin eklendiği görülür.

Yeni Derslik Ekleme (Devam)

1. “Üniversite” listesinde yer alan ve düzenlenmek istenen derslik seçilir.
Ardından, sayfanın sol üst köşesinde bulunan “Düzenle” butonuna tıklanır. Bu
işlem sonrasında “Derslik Tanımı” penceresi yeniden aktif hale gelir ve gerekli
güncellemeler bu pencere üzerinden yapılabilir.

Derslik Düzenleme
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1. “Üniversite” listesinde yer alan ve silinmek istenen derslik seçilir. Ardından,
sayfanın üstünde yer alan “Sil” butonuna tıklanır.

Derslik Silme
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2. Dersliğin silinmesi işlemi başlatıldığında, ekranda silme işleminin
onaylanmasına yönelik bir uyarı mesajı görüntülenir. “Evet” butonuna tıklanır
ve silme işlemi tamamlanır.



1. “Üniversite” listesinde yer alan ve haftalık raporu alınmak istenen derslik
seçilir. Ardından, sayfanın üst kısmında bulunan “Rapor Al” butonuna tıklanır.

Rapor Alma
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2. Açılan “Rapor Al” penceresinde, raporlama kriterleri olan “Yıl”, “Dönem” ve
“Gün” alanları belirlenir. Ardından “Rapor Al” butonuna tıklanır. İşlem
sonucunda, seçilen kriterlere göre oluşturulan haftalık rapor PDF formatında
indirilebilir.
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